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La La La La La La La La papelería corporativapapelería corporativapapelería corporativapapelería corporativapapelería corporativapapelería corporativapapelería corporativapapelería corporativa ayuda ayuda ayuda ayuda ayuda ayuda ayuda ayuda 
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La papelería papelería papelería papelería papelería papelería papelería papelería 

comercialcomercialcomercialcomercialcomercialcomercialcomercialcomercial es una 
de las 

herramientas de 

identidad 

corporativa mas 

importantes para 

una empresa. 
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Se trata de diferentes piezas gráficas elementales en la

comunicación, como son las carpetas,carpetas,carpetas,carpetas, laslaslaslas hojashojashojashojas oooo AAAA4444

membretadasmembretadasmembretadasmembretadas, los sobressobressobressobres conconconcon loslosloslos colorescolorescolorescolores yyyy logologologologo

empresarial,empresarial,empresarial,empresarial, loslosloslos broshurebroshurebroshurebroshure, etc. que permiten una

presentación profesional de los documentos y servicios

de una empresa.de una empresa.

Forma parte de un sistema sistema sistema sistema 

gráfico de imagen gráfico de imagen gráfico de imagen gráfico de imagen 

institucionalinstitucionalinstitucionalinstitucional, y contiene la 

información de contacto y información de contacto y información de contacto y información de contacto y 

empresarialempresarialempresarialempresarial, como 

dirección, teléfono, slogan, dirección, teléfono, slogan, dirección, teléfono, slogan, dirección, teléfono, slogan, 

logo, colores y demáslogo, colores y demáslogo, colores y demáslogo, colores y demás.





Es muy importante para 

cualquier empresa, o 

proyecto, lograr una 

buena impresión en sus buena impresión en sus buena impresión en sus buena impresión en sus 

clientesclientesclientesclientes, que evalúanevalúanevalúanevalúan

no solamente los 

productos y serviciosproductos y serviciosproductos y serviciosproductos y serviciosproductos y serviciosproductos y serviciosproductos y serviciosproductos y servicios

sino también, la 

atención, la seriedad, el atención, la seriedad, el atención, la seriedad, el atención, la seriedad, el 

profesionalismo y la profesionalismo y la profesionalismo y la profesionalismo y la 

imagenimagenimagenimagen que la empresa 

da, de si misma. 



La comunicación comunicación comunicación comunicación 

institucionalinstitucionalinstitucionalinstitucional de la 

empresa debe estar bien 

diseñada, porque es la

carta de presentacióncarta de presentacióncarta de presentacióncarta de presentación y la 

primera impresión y es 

fundamental. El diseño de diseño de diseño de diseño de 

papelería comercialpapelería comercialpapelería comercialpapelería comercial, abarca papelería comercialpapelería comercialpapelería comercialpapelería comercial, abarca 

todas las necesidades 

gráficas de las empresas 

como son:

Hojas membretadas, 

carpetas, sobres, tarjetas 

personales, cd

institucionales o brochures



La papeleríapapeleríapapeleríapapelería institucionalinstitucionalinstitucionalinstitucional esta compuesta

de diversas piezas de uso diario para

cualquier empresa, sirven para realizar

una presentación o en una reunión de

negocios, ya que es necesario contar connegocios, ya que es necesario contar con

elementos de identidadidentidadidentidadidentidad corporativacorporativacorporativacorporativa que

cumplan con el rol de hacer presencia de

marca, dar una imagen de

profesionalismo ante los clientes y las

personas.



Papelería comercialPapelería comercialPapelería comercialPapelería comercial

Incluye las siguientes piezas:

-Tarjeta personal

-Hoja membrete

-Carpeta

-Sobre

-Tarjeta de invitación corporativa

Papelería InstitucionalPapelería InstitucionalPapelería InstitucionalPapelería Institucional

Incluye las siguientes 

piezas:

- Factura

- Recibos de caja menor

- Label para cd



Papelería comercialPapelería comercialPapelería comercialPapelería comercial

Incluye las siguientes piezas:

-Tarjeta personal

-Hoja membrete

-Carpeta

-Sobre

-Tarjeta de invitación corporativa



HOJASHOJASHOJASHOJASHOJASHOJASHOJASHOJAS MEMBRETADASMEMBRETADASMEMBRETADASMEMBRETADASMEMBRETADASMEMBRETADASMEMBRETADASMEMBRETADAS:::::::: se

trata de hojas para todo tipo

de comunicación de la

empresa, interna y externa,

que lleva el logo,logo,logo,logo,logo,logo,logo,logo, loslosloslosloslosloslos datosdatosdatosdatosdatosdatosdatosdatos dededededededede

lalalalalalalala empresa,empresa,empresa,empresa,empresa,empresa,empresa,empresa, colorescolorescolorescolorescolorescolorescolorescolores

corporativoscorporativoscorporativoscorporativoscorporativoscorporativoscorporativoscorporativos yyyyyyyy marcamarcamarcamarcamarcamarcamarcamarca dededededededede

aguaaguaaguaaguaaguaaguaaguaagua........ Es importante por queaguaaguaaguaaguaaguaaguaaguaagua........ Es importante por que

reemplaza a la hoja en

blanco, que es poco

presentable, y cumple con la

doble función de comunicarcomunicarcomunicarcomunicarcomunicarcomunicarcomunicarcomunicar

elegantementeelegantementeelegantementeelegantementeelegantementeelegantementeelegantementeelegantemente yyyyyyyy tenertenertenertenertenertenertenertener loslosloslosloslosloslos

datosdatosdatosdatosdatosdatosdatosdatos dededededededede lalalalalalalala empresaempresaempresaempresaempresaempresaempresaempresa
siempre a mano. 21,5 cm x 28 cm



SobreSobreSobreSobreSobreSobreSobreSobre americanoamericanoamericanoamericanoamericanoamericanoamericanoamericano (oficio angosto): el diseño de los

sobres es otra pieza importante en la identidadidentidadidentidadidentidad, ya

que es la primera imagen de la empresa que

reciben los clientes y proovedores, y sirve para

causar una imagen positiva y diferencial de la

competencia, además de la función informativa

que tiene.que tiene.

23,5 cm x 10,5 cm



TarjetasTarjetasTarjetasTarjetasTarjetasTarjetasTarjetasTarjetas personalespersonalespersonalespersonalespersonalespersonalespersonalespersonales oooooooo dededededededede visitavisitavisitavisitavisitavisitavisitavisita:::::::: son una pieza

de diseño e identidad fundamental, para

concretar negocios, reuniones y entablar

cercanía con el cliente.

9 cm x 5 cm



CarpetasCarpetasCarpetasCarpetasCarpetasCarpetasCarpetasCarpetas yyyyyyyy brochuresbrochuresbrochuresbrochuresbrochuresbrochuresbrochuresbrochures: son fundamentales para las

presentaciones y reuniones empresariales, para generar

una imagen de profesionalismo y un detalle de buen

gusto. También para enviar informes y contenidos

variados, y que se logre una identificación fuerte entre

producto y empresa.

½ carta o ½ oficio



CDsCDsCDsCDsCDsCDsCDsCDs institucionalesinstitucionalesinstitucionalesinstitucionalesinstitucionalesinstitucionalesinstitucionalesinstitucionales:::::::: también se pueden enviar

presentaciones, videos, y demás herramientas que

son muy pesadas para hacerlo por mail, o se quiere

hacer de manera mas impactante, a través de CD

multimedia, que deben ser etiquetados con el diseño

de la imagen de la empresa.








