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La papeleria corporativa ayuda
a que la comunicacion de la

empresa sea eficaz y seria.
Con un buen diseno, se puede

posicionar una malrca de manera
confiable

PAPELERIA COMERCIAL




La papeleria

Eoemey,,, |72\ comercial es una
aa EE de las
f‘a herramientas de
[ identidad
“:*7"1?"“‘ .. corporativa mas
= — importantes para

una empresa.

PAPELERIA COMERCIAL




Se trata de diferentes piezas graficas elementales en la
comunicacion, como son las carpetas, las hojas o A4
membretadas, los sobres con los colores y logo
empresarial, los broshure, etc. que permiten una
presentacion profesional de los documentos y servicios
de una empresa.

Forma parte de un sistema
grafico de imagen
Institucional, y contiene la
informacion de contacto y
empresarial, como
direccion, teléfono, slogan,
logo, colores y demas.

édito para todos

édito para todos






Es muy importante para
cualquier empresa, 0
proyecto, lograr una
buena impresion en sus
clientes, que evalluan

no solamente los

productos y servicios

sino también, la
atencion, la seried
profesionalismo y

ad, el
a

Imagen que la em
da, de si misma.

ODresa

Jry




La comunicacion

institucional de la
empresa debe estar bien
disenada, porque es la
carta de presentacion y la
primera impresion y es
fundamental. El diseno de
papeleria comercial, abarca
todas las necesidades
graficas de las empresas
COMO son:

Hojas membretadas,
carpetas, sobres, tarjetas
personales, cd
Institucionales o brochures




CARACTERISTICAS DE LA PAPELERIA COMERCIAL

La papeleria institucional esta compuesta
de diversas piezas de uso diario para
cualguier empresa, Ssirven para realizar
una presentacion o0 en una reunion de
negocios, ya que es necesario contar con
elementos de identidad corporativa que
cumplan con el rol de hacer presencia de
marca, dar una Imagen de
profesionalismo ante los clientes y las
pPersonas.



Papeleria comercial
Incluye las siguientes piezas:

Tarjeta personal g veciore
-Hoja membrete B

-Carpeta 1) Deleitare

-Sobre

-Tarjeta de invitacion corporativa

.} Deleitare
Tarjeta de Invitacion

Tarjeta personal
i . > - &
{H} Deleitare @ Carpeta Corporativa Sobre Deteitr
i e
Factura

Papeleria Institucional
Incluye las siguientes
piezas:

- Factura

- Recibos de caja menor
- Label para cd




Papeleria comercial
Incluye las siguientes piezas:
-Tarjeta personal
-Hoja membrete
-Carpeta
-Sobre
-Tarjeta de invitacion corporativa

Uingo

Carpetas v brochures Hojas membretadas Sobres Ds




HOJAS MEMBRETADAS: se
trata de hojas para todo tipo
de comunicacion de la
empresa, interna y externa,
que lleva el logo, los datos de
la empresa, colores
corporativos y marca de
agua. Es importante por que
reemplaza a la hoja en
blanco, que es POCO
presentable, y cumple con la

doble funcién de comunicar
elegantemente y tener los

datos de I|la empresa
siempre a mano.

A

21.5cmx 28 cm




Sobre americano (oficio angosto): el diseno de los
sobres es otra pieza importante en la identidad, ya
que es la primera imagen de la empresa que
reciben los clientes y proovedores, y sirve para
causar una imagen positiva y diferencial de la
competencia, ademas de la funcidon informativa
que tiene.

Diseiio, Publicidad y Mercadotecnia
del Sureste S.A. de C.V.
Scrricios de Uonnicacidn, Meroadolesmia 7 Publicidad

23,5cm x 10,5 cm



Tarjetas personales o de visita: son una pieza
de diseno e identidad fundamental, para
concretar negocios, reuniones Yy entablar
cercania con el cliente.

Disefio, Publicidad v Mercadotecr li.ﬂ_\\
del Suresile SA. de C.V,
Serracion de Comwinioacin, Merrordateomia p Pubbicid |

d Lic. Felipe Guillermo

Calle 62 No. 5144,
Col. Centro,

C.P. 97000
Mérida, Yueatdin

TRT—
Mérida, Yucalan
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Carpetas y brochures: son fundamentales para las
presentaciones y reuniones empresariales, para generar
una imagen de profesionalismo y un detalle de buen
gusto. También para enviar informes y contenidos
variados, y que se logre una identificacion fuerte entre
producto y empresa.

16 carta o 12 oficio




CDs institucionales: también se pueden enviar
presentaciones, videos, y demas herramientas que
son muy pesadas para hacerlo por mail, o se quiere
hacer de manera mas impactante, a través de CD
multimedia, que deben ser etiquetados con el diseno
de la imagen de la empresa.
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del Sureste S.A. de C.V.

Servicios de Coneunicacidn, Mercadotecaia p Publicidad.

Disefio, Publicidad y Mercadotecnia w

Client

Direccion:

Cantidad Descripeion Precio Unit. Precio Total

Disefio, Publ ¥ Mere cnia Coloais Factura No.
del Surest¢ s 0
Sericion de Commicaciin, Mereadotecria p Pablicidacl érida, =

Cliente:

Direccién:

Cantidad Descripcion Precio Unit. Precio Total
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